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Stellenausschreibung 
 

Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen! 
 
Beim SPD-Landesverband NRW ist ab 01. September 2014 ein  
 
 

Ausbildungsplatz für Kaufleute für Büromanagement 
 
 
im Landesbüro in Düsseldorf zu besetzen. 

 
 

Die Bewerbungsfrist für die Ausbildungsstelle endet am 11.07.2014 
 
 
Die Ausbildung erfolgt in allen Sacharbeitsgebieten im Landesverband der NRWSPD. Zu den 
Ausbildungsbereichen gehören Büroorganisation und –kommunikation, Terminverwaltung, 
Veranstaltungsvorbereitung, allgemeine Sekretariatsaufgaben, allgemeine Korrespondenz, 
Anwendung technikgestützter Arbeitsmittel und gängiger Büroanwendungen, Aufgaben aus 
dem Bereich der politischen Verwaltung. 
 
Neben einem Schulabschluss setzen wir bei den Bewerbern vor allem ein ausgeprägtes 
gesellschaftspolitisches Interesse voraus. 
 
Die Vergütung erfolgt nach unserem Haustarif. 
 
Die Bewerbungsanschrift: 
 
SPD-Landesverband NRW, Martina Schmidt, Kavalleriestraße 16, 40213 Düsseldorf 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
gez. Jochen Schmidt 
Leiter Personal/Finanzen 

 

 
 
 
 

  
 
  

 

 Datum: 13.06.2014  

 Telefon: (0211) 13622-215 

 Telefax: (0211) 13622-302 

 E-Mail: jochen.schmidt.nrw@spd.de 


